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Effica Varhaiskasvatus Tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitaja
Taipalsaaren kunta, sivistys- ja hyvinvointilautakunta
Kelloméentie 1, 54920 Taipalsaari
kirjaamo@taipalsaari.fi

2. Rekisteriasioista vastaavat henkilot ja/tai yhteyshenkil6t
Sivistysjohtaja Kirsi Leinonen
Puh. 040 640 3862
kirsi.leinonen@taipalsaari.fi

Tietosuojavastaava Panu Karhu
Puh. 040 700 9549
panu.karhu@taipalsaari.fi

3. Rekisterin nimi
Lasna

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus (rekisterin kayttétarkoitus)

Lasna- tietojarjestelma toimii tyovalineena varhaiskasvatuksen asiakastydssa ja lasten lasnéolotietojen
kirjaamisessa.

5. Rekisterin tietosisalto
Lapsesta ja tyontekijasta otettu valokuva tallennetaan Lasna- palveluun.

Lisaksi Lasna -sovellus kayttaa Effica Varhaiskasvatukseen tallennettuja henkilétietoja:

e Asiakkaan henkil6tiedot: henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sdhkdpostiosoitteet,
osoitteen turvakielto, lapsen sijoitus, lasna -ja poissaolotiedot. Lisaksi Efficasta naytetdaén
varahakijatieto seké lapsen mahdolliset allergiatiedot.

o TyoOntekijan henkilétiedot: henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet,
osoitteen turvakielto, palvelussuhdetieto, lasna- ja poissaolotiedot.

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kayttdoikeusrajauksin
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6. Saannonmukaiset tietolahteet
Henkilétiedot saadaan kunnan asiakastietojarjestelmasta tai tyontekijoiden kirfjaamina.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle

Lasten hoitoaikoja ja leimauksia seka tyontekijdiden tydaikaleimauksia siirretaan kunnan
asiakastietojarjestelma Efficaan.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja rekisterista ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya. Kayttdoikeuden
saaminen jarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta.

Effica -tietojarjestelméan palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat Taipalsaaren kunnan palvelimella
ja sité kaytetddn kunnan runkoverkossa olevilta tydasemilta.

o Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista/ryhmakohtaista kayttgjatunnusta ja salasanaa.
Jarjestelma ei vaadi salasanan vaihdettavaksi maaraajoin.

o Paakayttajat paattavat kayttdoikeuksien mydntamisesta ja poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myodnnetty kayttdoikeus.
Kayttdoikeus on tehtavan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on méaaritelty oikeus
tehtavanmukaisiin nayttdihin ja toimintoihin.

o Paivakodin tyontekijat kayttavat tydmatkapuhelimessa olevaa Effica Lasna-sovellusta
paivittadisessa tydssaan. Matkapuhelimen ja palvelimen vélinen liikenne on salattu HTTPS-
protokollalla ja SSL-salaustekniikan avulla.

e Huoltajat voivat ilmoittaa hoitoajat Effican mobiilisovelluksella. Sovellukseen kirjaudutaan
ensimmaisen kerran Suomi.fi -tunnistautumisen kautta. Tietoliikenne on salattu HTTPSprotokollalla
ja SSL-salaustekniikan avulla.

Jarjestelma sijaitsee Tieto Finland oy:n hallinnoimilla palvelimilla, joilla on huomioitu korkeat
tietoturvavaatimukset. Palvelut suoritetaan Tiedon omissa datakeskuksissa. Tiedon Datakeskukset ovat
parhaiden kaytanteiden mukaan rakennettuja, ja niilla on korkein suojausluokitus (EI120D, EMP prepared).
Tiedon datakeskukset ovat omavaraisia sdhkén, veden ja vastaavien palveluiden suhteen. Henkildkuntaa
on paikalla vuorokauden ympari vuoden jokaisena péaivana. Kaikki Tiedon palvelut ja niiden taustalla olevat
palvelimet sijaitsevat kahdennettujen palomuurien takana. Palomuureissa on hyvin tarkat saannét ts. vain
maadritelty portti auki maariteltyyn suuntaan ja maariteltyjen IP-osoitteiden valilla. Kaikki Tiedon palveluihin
suuntautuva tai sieltd lahteva viestilikenne salataan HTTPS-protokollan ja siihen siséltyvan SSL-
salaustekniikan avulla.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti saanndéllisin valiajoin.
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10.Tarkastusoikeus
Jokaisella on oikeus tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa. Rekisterdity voi esittaa tietojensa
tarkastamista koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti. llmoita, miten pyynto tulee tehdé ja
mihin se osoitetaan.

11.0ikeus vaatia tiedon korjaamista
Jokaisella on oikeus vaatia henkilérekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Ilmoita, miten pyynt6
tulee tehda ja mihin se osoitetaan. Mikali rekisterissé havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut tieto, kayttdoikeuden omaava tyontekija korjaa sen joko omasta aloitteestaan
tai rekistergidyn pyynndosta.

12.Kielto-oikeus
Jéarjestelméassa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niité ei luovuteta, ellei tietoa pyytavélla ole lakiin
perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei tarvitse esittaa tietojen luovutuskieltoa
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